
國立清華大學 　書函

 

地址：新竹市光復路2段101號

承辦人：陳鳳竹

電話：03-5715131#31367

傳真：03-5719097

電子信箱：fcchen@mx.nthu.edu.tw
 

受文者：如行文單位
 

發文日期：中華民國115年10月8日

發文字號：清出納字第1159008311號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：受款人作業系統操作手冊.pdf 

主旨：為辦理本校受款人作業全面電子化，建置「銀行帳號登
錄」及「受款人資料查詢」系統，即日起正式上線，詳如
說明，請查照轉知。

說明：
一、為有效結合資訊技術、簡化作業流程，並配合政府無紙

化、節能減碳、淨零碳排及數位化政策，以電子化建置
「銀行帳號登錄」及「受款人資料查詢」，俾利有效提升
受款人建檔速度，進而加速報帳流程。

二、除新進同仁及新生初次登錄本人薪資銀行帳號（含傳票付
款銀行帳號），仍須先至「薪資銀行帳號登錄」外，即日
起，新建置「銀行帳號登錄」系統，可變更本人薪資及傳
票付款銀行帳號、或授權代理本校教職員生及校外人士（
含廠商）登錄傳票付款銀行帳號。

三、另新建置「受款人資料查詢」系統，可查詢傳票付款受款
人於本校是否已建檔基本資料及其銀行帳號。

四、旨揭系統路徑為：本校校務資訊系統/銀行帳號登錄及查
詢，並檢附「受款人作業系統操作手冊」1份供參；倘有
系統操作疑義，請逕洽出納組承辦人陳鳳竹（分機31367
）。

五、請各單位配合本系統上線作業，共同推動銀行帳號登錄作
業電子化，以達簡化行政流程、提升行政效能及落實無紙
化之目的。新系統上線後，如銀行帳號經本人或其授權代
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檔　　號：

保存年限：

第1頁  (共2頁)



理人登錄完畢，經建檔完成系統將EMAIL通知本人及其代
理人知悉；為確保資料的完整性及正確性，如案件經
EMAIL通知資料提供有誤，請修正後重新於本系統登錄。

 

正本：本校各單位

副本：

第2頁  (共2頁)



受款人作業系統操作手冊 

(一)、新進同仁及新生： 

薪資銀行帳號限填清大合作銀行（玉山/兆豐/郵局）之本人台幣

帳戶。 

 

   

 

 

 



(二)、銀行帳號登錄系統： 

本校教職員生變更本人薪資及傳票付款銀行帳號、或是授權代理

本校教職員生及校外人士（含廠商）登錄傳票付款銀行帳號。 

 

 

 

 

 



(三)、受款人資料查詢： 

依據受款人編號可以查詢是否已建檔基本資料及其銀行帳號。 

 

 



受款人作業系統操作手冊

(銀行帳號登錄系統
及受款人資料查詢系統)



(一)薪資銀行帳號登錄

新進同仁及新生



(二)銀行帳號登錄系統

1、登錄校務資訊系統



(二)銀行帳號登錄系統

2、銀行帳號登錄及查詢



(二)銀行帳號登錄系統

3、銀行帳號登錄



(二)銀行帳號登錄系統

4、個人資料蒐集、處理及利用告知事項暨同意書



(二)銀行帳號登錄系統

5、受款人銀行帳號申請書

銀行戶名須與存摺封面完全一致



(二)銀行帳號登錄系統

5、受款人銀行帳號申請書

提供台幣金融機構帳號，勿提供外幣
帳號及公教戶

1.變更本人薪資及傳票付款銀行帳號
2.授權代理本校教職員生及校外人士（含廠商）
登錄傳票付款銀行帳號

上傳檔案，須能清晰辨識「完整戶名」與「完整台幣帳號」



(二)銀行帳號登錄系統

6、資料建檔完成

資料確認正確送出申請後，審核完畢結果將寄E-mail
通知授權代理人及本人知悉。



(三)受款人資料查詢系統

1、登錄校務資訊系統



(三)受款人資料查詢系統

2、銀行帳號登錄及查詢



(三)受款人資料查詢系統

3、受款人資料查詢



(三)受款人資料查詢系統

4、受款人資料查詢

可單筆及多筆查詢

已建檔
可報帳

匯款入帳

不可報帳

支票支付
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