
申請開立收據-已匯入款系統

申請作業流程



1.登入校務資訊系統



2.出納開立收據及查詢



3.申請開立收據 –已匯入款



4.申請開立收據



5.申請開立收據 –開立一張收據

收據如要送至南大校區請記得勾選

*為必填欄位，送出前請再
次確認資料內容是否正確。

填寫完畢請記得按送出



6.申請開立收據 –開立兩張以上收據

收據如要送至南大校區請記得勾選

1.*為必填欄位，送出前請
再次確認資料內容是否正
確。

2.批次檔案可先下載範例
填寫完畢再上傳。

填寫完畢請記得按送出



7.上傳批次檔案範例

1.黃底為必填欄位，上傳檔案前
請再次確認資料內容是否正確。

2.如有公司統編請填K欄位。



8.完成申請

9.申請紀錄查詢

送出後可至系統查詢進度



10.內容修改

1.點一下該筆資料後按修改。

2.訊息會顯示退件原因。



11.收據已開立完成

收到email通知
請至出納組領取
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