
如有任何問題請洽出納組 分機 31365 

繳費證明管理系統 

  申請作業流程
 (適用於業務單位已有與學校串連金流之報名系統) 

  



1 
 

 
 
 
 
 

單位行政人員至出納組網頁 → 表單下載 → 填寫繳費證明管理系統使用申請表 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

一、繳費證明管理系統-填寫申請表 

申請單位簽章 
紙本送至出納組 
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      經審核後出納組以 e-mail通知開通系統使用權限（帳號、密碼） 

供使用單位登入建置繳費資料 https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

二、權限開通 

https://www.ccxp.nthu.edu.tw/ccxp/UPDATE/
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 使用單位先將繳款資料以 Excel工作表輸入 
 

 A欄：虛擬帳號 (重複之虛擬帳號後面加-1,-2…區別) 

 B欄：繳款人姓名 

 C欄：繳款人信箱（此欄務必要有資料） 

 D欄：繳款人電話（可空白，但欄位不可刪除） 

 E欄：應收金額（不能有千分位的逗點） 

 F欄：備註（總字數不要超過 70個字元） 

 
 

 再將 Excel標題欄位刪除，另存 txt檔 

 

 

 

 

 

 

 

三、上傳帳務資料 



4 
 

 

與出納組核對收款書金額後，單位將文字檔上傳系統，請選擇上傳帳務資料功能(021) 
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  單位以簽文辦理收帳，Excel工作表轉存成（Open Ducument試算表）加入公文核參資料 

  流程: 順會出納組，二層決行，後會主計室、主計室四組 

 

四、上簽收帳 

收款簽文範本 
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   待出納組驗證完成，請選擇寄發及列印繳費證明功能（027） 
 
 
 

 
 
 
 
 

五、寄發繳費證明 
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若需增加其他注

意事項請修改郵

件內容 
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繳費證明 
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  單位以簽文辦理退款，將退費清冊加入公文為核參文件 

  流程: 二層決行，後會出納組、主計室、主計室四組 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請退款 

退款簽文範本 
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  請單位製作退費清冊，轉存成（Open Ducument 試算表）加入公文為核參文件 
 
 
 

退費清冊資料格式 
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  出納組完成作業，請業務單位登入系統操作寄發及列印繳費證明功能（027） 
  
 
 
 
 
 
 
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

退費後繳費證明 

 

    


